
 
 

裕元花園酒店 B1國際演講廳  場地設備需求表 

租借單位： 

活動名稱： 參與人數： 

活動承辦人： 電話：          分機 行動電話： 

現場承辦人：          □同上 電話：          分機 行動電話： 

電子信箱： 

活動時間：                                            工作人員進場時間： 

場佈時間：                  □使用貨梯 場測時間： 

 項目 現有數 申請數 說明 

迴

廊

區 

長桌 6/張  180*78公分 

椅子 20/張   

簡易茶水區 1/組  含冷、熱開水、紙杯、垃圾桶 

舞

台

演

出

設

備 

演講桌 2/張  高、低講桌 

高腳椅 2/張   

沙發椅 2/張   

小茶几 1/張   

有線麥克風 4/支   

無線麥克風 4/支   

麥克風架 4/支   

視

聽

設

備 

燈光系統 1/套  預設模組化場景控制與記憶控制 

聚光燈 1/套  12盞拋物線反射鏡聚光燈 

CD播放機 1/座   

DVD播放機 1/座   

MD錄放機 1/座   

單槍投影機 3/部  投影至中間或兩側螢幕 

280吋投影機布幕 1/組  舞台中間 16:9螢幕 

150吋投影機布幕 2/組  舞台兩側 4:3螢幕 

場

地

設

備 

貴賓室 1/間  提供冷開水、熱開水、玻璃杯 

翻譯室 1/間  紅外線發射器、接收器、耳機 

升降桿 1/支  可懸掛 BANNER，最大承重 50公斤 

數位會議系統 1/套  觀眾席麥克風、主動式視訊攝影機 

小圓桌+桌巾 1/套  加於觀眾席第一排前，放置 NB用 

活動式座椅 50/張   

其

他 

停車卷 15/張  僅供貴賓及工作人員免費停放 

工作人員用餐區 1/區  場地僅供工作人員用餐，最大容納 20人 

海報 1/張  簡易海報，僅有文字 

海報架 2/組  可放置 A2或 A3大小 

備

註 

 


